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85.§ (1)
A nevelési-oktatasi intézmény éltal kiadmanyozott iratnak tartalmaznia kell

1. a) a nevelési-oktatasi intézmény Kiskavicsok Magandévoda és Fejlesztéhaz

aa) nevét,
2. a) a nevelési-oktatasi intézmény 1042 Budapest, Rozsaliget k6z 1 sz.

ab) székhelyét,
3. OM azonositojat 201419
4, b) az iktatoszémot,
5. ¢) az ligyintéz6 megnevezését, Finc Edina
6. d) az ligyintézés helyét 1042 Budapest, Rozsaliget kbz 1 sz.
7. d) az lgyintézés idejét, datum: 2025.09.01
7. e) az irat alairojanak nevet, Finc Edina

név

8

alairasat

alairas
9 e) az irat alairojanak beosztasat
6vodaigazgato

10 fa nevelési-oktatasi intézmény

korbélyegzbjének lenyomatat.

PH
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1. ALTALANOS INFORMACIOK

sorsz Megnevezés Adat
1. Intézmény neve: Kiskavicsok Maganovoda és fejlesztéhaz
2. Intézmény székhelye/ 1042 Budapest, Rézsaliget koz 1 sz.

feladatellatasi helye

3. OM azonositd 201419
4. Intézmény fenntartoja: Boncz Dorottya Agnes
(név, székhely) 1042 Budapest, Rézsaliget kdz 1 sz.
5. Az intézmény képviseldje Finc Edina
6. Intézmény telefonszama: +36209177228

2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az dvodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves koraban kezdddik, és addig az idépontig tart, ameddig a

gyermek a tankdtelezettség teljesitését meg nem kezdi.* (2011. évi CXC. térvény 5. § (1) a)
Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatarozza meg. Az évodéak az Ovodai nevelés

orszagos alapprogramija alapjan készitik el helyi pedagdgiai programjukat.

2011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ]

45.§(8)

A hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek nyilvéntartasardl, a
nyilvantartasbol adatot koz6l a teruletileg illetékes kotelezé felvételt biztositd Gvodak fenntartdi szdmaéra.

A felmentést engedélyezd szerv hivatalbél, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és felligyeli az dvodaba jarasi

kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

21. §~ A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szociélis és testi fejlettségének
allapota elérje az iskolaba lépéshez szikséges szintet.

2011. évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ]
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45. § (1) Magyarorszagon — az e tdrvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankdtelessé valik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A szld kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hianyaban a
gyermek tankételezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziil6, a gydmhatésag
a kérelmét legkésdébb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyljthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Az
eljaras (igyintézési hatarideje étven nap. A sziil kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatjia a gyermek
fejlettségét alatamasztd 6vodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakért6i
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziléi kérelem benyujtasara nincs
szlkség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez szlkséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a
szUl6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankételezettségének teljesitését. A
birésag eljarasara alkalmazni kell a (6b)—(6f) bekezdésében foglaltakat.

(2a)~ Ha a felmentést engedélyezé szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
valo részvételét, vagy a szakérti bizottsag azért javasolja a tankételezettség megkezdése aldli felmentésre iranyulé
kérelem benyuijtasara nyitva allé hataridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben valo részvételét,
mert a gyermek sajatos nevelési igény, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel klizd, akkor a gyermek
szamara az 6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez szikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettség elérésére iranyulod, az 6vodai nevelés idékeretébe

agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

12. §~ Az Gvodai nevelés a gyermek neveléséhez szilkséges, a teljes dvodai életet magaban foglald foglalkozasok
keretében folyik.

2011. évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ]

4.§19. nevelési év: az dvodaban szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-éig tart6 idészak,

2011. évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ]

91. § (1)~ Magyar allampolgér engedély nélkil folytathat tanulményokat kulféldon és tankotelezettségét kulfoldi
nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti. Magyarorszagon él6 magyar allampolgar a tankoételezettségét egyéni
munkarend alapjan Magyarorszagon mikodd nevelési-oktatasi intézményben teljesitheti.

(4)= Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki dvodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesiti, a szll§ altal

bejelentett naptol.
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2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

92. § (1) A nem magyar allampolgar kiskor akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, tovabba akkor tankoteles
Magyarorszagon, ha

a)- menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrdl sz6l6 2007. évi LXXX. torvény 25/B. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasu,

b) a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasarol és tartozkodasarol szdlé torvény
szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja,

¢) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasardl szol6 torvény hatalya ala tartozik és
bevandorolt vagy letelepedett jogallast, vagy Magyarorszag terlletén vald tartdzkodasra jogositd engedéllyel
rendelkezik.

(2) A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

(3)= A Magyarorszagon tartézkoddé nem magyar allampolgar, ha megfelel az (1) bekezdésben meghatarozott
feltételeknek, az 6vodai nevelést, a kollégiumi ellatast, a pedagégiai szakszolgélatokat, tovabba — ha a magyar jog
szerinti tankoteles kort eléri — az iskolai nevelést-oktatast a tankotelezettség fennallésa, tovabba a tizennyolcadik
életéve betoltése el6tt megkezdett tanulmanyok befejezéséig a magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti
igénybe.~

(4) Az (1) bekezdés a) pontjaban felsoroltak az elismerés iranti kérelem benyujtasatol kezdédéen gyakorolhatjak a
(3) bekezdésben meghatarozott jogokat.

(5)=A (3) bekezdésben szabalyozott jog az (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozottak alapjan akkor
gyakorolhaté, ha a sziil6 és a gyermek, a tanulé harom hénapot meghaladé tartézkodasra jogositd engedéllyel
rendelkezik.

(6)- Az a nem magyar &llampolgér, aki a kdznevelésért felelés miniszter meghivélevelével rendelkezik, a
meghivélevélben meghatarozott ellatast a magyar allampolgarokkal azonos feltételek szerint veheti igénybe.

(7)= Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik az (1)—(6) bekezdésben foglaltak hatélya ala — ha nemzetkézi
szerzGdés vagy jogszabaly méasképpen nem rendelkezik —, az Gvodai, iskolai és kollégiumi ellatasert, tovabba a
pedagogiai szakszolgéalat igénybevételéért dijat fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra jut6 foly6 kiadasok
egy tanuléra jutdé hanyadat. A kdznevelési intézmény igazgatoja a dijat a fenntarto altal meghatarozott szabalyok
alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

(8)~Az (1) bekezdésben meghatarozott személyek dévodai neveléséhez, iskolai nevelés-oktatdsdhoz a

kdznevelésért felelds miniszter nevelési-oktatasi programokat ad ki.
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3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétf6tél-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartéi hatarozatnak
megfelelden tart nyitva.

A fenntart¢ altal meghatarozott napi nyitva tartds: ~ 07:00 — 17:00

Jogszabaly szerint az dvoda esetében a napi nyitvatartasi id6 legalabb nyolc o6ra, amely idétartam a fenntartd
engedélyével csokkenthetd.

Ugyeleti iddszak: nyitastél-08.00 6raig, 16:00-t6l- zarasig

4, NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP
Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagégiai célu dvodai nyilt nap tervezett idépontjat az éves munkaterv

tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az dvodaban jol lathato helyen ki kell fliggeszteni a falitijsagon

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

3. § (1)~ Az 6vodai munkaterv hatarozza meg az dvodai nevelési év rendjét. Ennek elkészitéséhez az igazgatd
kikéri a nevelGtestilet, az 6vodaszék, az 6vodai, szliléi szervezet, kdzdsség véleményét is.

(2) Az 6vodai nevelési év helyi rendjében kell meghatarozni

a) az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok idépontjat, felhasznalasat,

d) az 6vodai élethez kapcsolodd linnepek megiinneplésének idépontjat,

e) az eldre tervezhetd nevelbtestileti értekezletek, szliléi értekezletek, fogaddorak idépontjat,

f) az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai célt dvodai nyilt nap tervezett idépontjat,

h) minden egyéb, a nevelbtestilet altal szlikségesnek itélt kérdést,

(5) Az dvodai nevelés nélkili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg.

(6) Az 6vodai nevelés nélkili munkanapon- a szul6 igénye esetén — az 6voda ellatja a gyermek felligyeletét.

5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. §

(7) Az bdvodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a szllék — a hazirendben meghatérozottak szerint —
gyermekiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkul behozhassak és hazavihessék. Az dvoda nyari zarva tartasarol
legkésBbb februar tizen6tddikéig, a nevelés nélkili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megelézéen a

szliléket tajékoztatni kell.
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6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

49. § (1)~ Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek az dvodaval jogviszonyban all.

(2)~

(3)= A teleplilési 6nkormanyzat kdzzéteszi az dvoda felvételi korzetét, valamint az dvoda nyitva tartasanak rendjét.
Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban:
kotelezé felvételt biztositd 6voda).

(3a)= Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az évodai jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas
napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év
megkezdéséhez kotheti.

Az dvodaba felvett gyermekek dvodai jogviszonya a beiratas napjan jén létre.

A gyermek az O6vodai jogviszonyon alapuld, a tényleges dvodai nevelésre, ellatasra (Gvodai étkeztetésre) vald

igénybevételének jogat az dvodai felvételnek helyt add déntés napjatol gyakorolhatja.
20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet

20. § (1)~ Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kdzott keril sor. A fenntarté az évodai

beiratkozas idejérél, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrdl a beiratkozas elsé hatarnapjat
megelézden legalabb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,

b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikddd 6évoda honlapjan, ennek
hianyaban a helyben szok&dsos modon, valamint

c) tajékoztatja az dvoda milkddésének helye szerinti telepilési dnkorményzatot, amennyiben a fenntarté nem
telepulési dnkormanyzat.

(1a)= A fenntart6i kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a)- az dvodai felvételrdl, az dvodai jogviszony létesitésérdl,

b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasardl,

¢) a gyermek 6vodai beiratasahoz szikséges kozokiratokrdl, dokumentumokrol,

d) az dvodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd jogkdvetkezményekrdl,

e) az integraltan nevelhet6 sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai felvételérél, a nevelésikre az alapitd okiratuk
szerint jogosult dvodakrol és azok elérhetdségérdl,

f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrdl és azok elérhetdségérdl,

g) az 6voda felvételi kdrzetérdl

sz016 tajékoztatast,
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h)~ az évodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb a beiratkozasra kiirt
utolsd hatarnapot kéveté 30. nap, valamint

i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

(1b)~

(1c)= A hivatal az Nkt. 45. § (8) bekezdése szerinti adatokat a targyév marcius elsejéig kildi meg a kotelezd felvételt
biztositdo dvodak fenntartdi szamara. A hivatal aprilis 16-aig értesitést kuld azon gyermek lakcimére, akiknek a
targyévben 6vodaztatasi kdtelezettsége megkezdédik.

(1d)= A sziilé, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elekironikus elérhetdségének megadasaval — kérte,
elektronikus Uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke oOvodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra kerilt.
(2)= A sziil6 — a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a telepiilési onkormanyzat vagy a fenntarté
altal kozzétett koézleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az dvodalatogatasi
kotelezettség aldl felmentését kérni.

(2a)~

(2b)~

(2c)= A kotelezb 6vodai nevelésben valé részvétel aldl felmentett, harom éves kort betoltott, valamint az Nkt. 8. §
(1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t0ltdtt gyermek sziil6je a nevelési év kdzben kérheti felvételét az
6voda igazgatojanal, annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

(3)= Az bvodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére killitott személyazonossagot igazolé hatosagi
igazolvanyokat, tovabba a sziilé személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazolé hatosagi
igazolvanyat.

(4)- Az 6voda igazgatoja

a) az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban
— a szilb hozzajarulasa esetén elektronikus uton — kozli a szllével. Az 6vodai nevelésben val6 részvételre kotelezett
gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a dontésrél értesiti az el6z0 dvoda igazgatdjat.

(5)-(6b)~

()= A kijelolt 6voda igazgatoja a megkuldott szakértéi vélemény vagy a tankerileti kozpont hatérozata alapjan
értesiti a hivatalt, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

(8)= Az bvodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. Ha a gyermek dvodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az
atado dvoda értesitése alapjan az atvevé dvoda feladata.

(9)= Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszer(i ott lakasnak mindsil, ha a gyermek a kételezé

felvételt biztositd dvoda korzetében talalhato ingatlant otthonaul hasznélja és az ilyen ingatlan a polgérok személyi
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adatainak és lakcimének nyilvantartdsaban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai
beiratkozas elsé hatarnapjat megeléz6 harom hénapnal régebb éta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely
korilmény alapjén arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi
helyén nem életvitelszeriien lakik, Ugy az 6vodaigazgatd, jogosult felszélitani az Gvodaba jelentkezd gyermek szil6jét,
hogy az életvitelszer(i korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszdlitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon

bellil bemutatja a tertiletileg illetékes védén6tél szarmazd, a védondi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

(10)= Ha az 6vodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntart6 altal szervezett bizottsag felszélitasa ellenére a sziilé
a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, Ugy az dvodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntarté altal szervezett
bizottsadg jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csaladlatogatds kezdeményezésével ellenérizni. Ha az
ovodaigazgatd, az altala, illetve a fenntartd altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom idépont kdzll a
gyermek sziiléje vagy torvényes képviselbje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell,
hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a kotelez0 felvételt biztositd 6voda kdrzetében, és ennek alapjan az dvodai
felvétel megtagadhato.

(11)= Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a szilék és az vodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett — az egyenlé banasmaodrol és az esélyegyenléség eldmozditasarol sz6l6 2003. évi CXXV. torvény 28.

§-aban meghatarozott feltételekkel dsszhangban - az 6vodaigazgaté dont.

2011. évi CXC. torvény [ Koznev. tv. ]
45. § (8)~ A hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol adatot k6z6l a terlletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd 6vodak, iskolak fenntartoi szamara. A
felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az 6vodaba jarasi
kételezettség és a tankételezettség teljesitését.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
83. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény koteles a tanuldt, valamint a gyermek, a kiskor tanuld szilGjét irasban
értesiteni gyermeke 6vodai, iskolai, kollégiumi felvételével, az dvodai, tanuldi jogviszony és a kollégiumi tagsagi viszony
megsziinésével, a gyermek, tanuld fejlédésével, tanuimanyi elémenetelével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény
mukodésének rendjérdl, tovabba minden olyan intézkedésrél, amelyre vonatkozdan jogszabaly az értesitést eldirja.

(2) Atanuld, a gyermek, a kiskoru tanuld sztil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni

a) minden olyan évodai, iskolai, kollégiumi dontéshez, amelybél a tanuldra, gyermek, kiskoru tanuld esetén a szilére

fizetési kotelezettség harul,
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b) a kiskoru tanuld esetén a tanuléi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony keletkezésével, megsziinésével, a tanuldi
jogviszony sziinetelésével, a tandrai foglalkozason val6 részvétel aldli felmentéssel, az egyes tantargyak aloli
mentesitéssel, a tanulmanyi id6 roviditésével kapcsolatos ligyekben, és

¢) minden olyan kérdésrdl, amelyre vonatkozéan jogszabaly a nyilatkozat beszerzését elfirja.

(3) Az dvodai, iskolai, kollégiumi felvételrdl hozott dontést irdsba kell foglalni. Az dvoda, iskola, kollégium irasban
értesiti a sz0l6t, ha a gyermeket, a kiskort tanulét tordlte a nyilvantartasabol.

(4) A nevelési-oktatasi intézmény a déntését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hoz a gyermekre, tanuléra hatranyos dontést, vagy a tanuld, kiskoru
tanul6 esetén a szlilé kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

(5) A jogorvoslati eljarasban a gyermeket, a kiskor( tanulot sz(iléje képviselheti.

(6)= A nevelési-oktatasi intézmény dontése végleges, ha az Nkt.-ben meghatarozott hataridén belll nem nyujtottak

be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast megindité kérelem benyuijtasarél lemondtak.

229/2012. (VIII. 28.) KORM. RENDELET

A TANKOTELEZET TSEG MEGKEZDESE ALOLI FELMENTESSEL KAPCSOLATOS HATOSAGI ELJARASOK=
44/A. 8§~ (1) A (2) és (3) bekezdésben foglalt kivétellel a tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel kapcsolatos
hatésagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértéként az EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakért6i
bizottsag jar el, amelynek a mikodési terlletén a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban, vagy ha az nem éllapithaté
meg, a gyermek tartozkodasi helye talalhatd, vagy amelynek a teriletén a gyermek intézményes ellatasban részesil.

(2)= Ha a kérelem benyuijtasat megel6zéen megéllapitasra kertilt a sajatos nevelési igény ténye, akkor a hatésagi
eljarasban szakértéként az EMMI rendelet szerinti azon varmegyei szakért6i bizottsag jar el, amelynek a mikodési
terliletén a gyermek lakdhelye, ennek hianyaban vagy ha az nem éllapithaté meg, a gyermek tartézkodasi helye
talalhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesiil.

(3) A hatésagi eliarasban szakértéként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi),

illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult szakértdi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét
a kérelem benyujtasat megel6z6en megallapitotta.
44/B. §~ (1) A szakértdi vizsgalat idépontjardl szolo értesitést a vizsgalat kezdeményezésére iranyuld kérelem
megérkezését kovetd naptdl szamitott 6t napon belll meg kell kildeni a szul6nek. A szakértGi vizsgalat iddpontjat a
szakértdi bizottsag a vizsgalat kezdeményezésére iranyuld kérelem megérkezését koveté naptol szamitott tizenot
napon beluli idépontra tlizi ki.

(2) Ha a szild a szakértdi vizsgalat idépontjaban 6nhibajabdl nem jelenik meg, tovabbi vizsgalati iddpont

biztositdsanak mellézésével a szakérti bizottsag a vizsgalat elmaradasarél és annak okardl értesiti a Hivatalt.
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(3) Ha a sziil6 a szakeértdi vizsgalat idépontjaban dnhibajan kivil nem jelenik meg, tovabbi egy alkalommal kell
szamara vizsgalati idépontot biztositani az elmulasztott vizsgalati id6pontot kdvetd naptdl szamitott 6t napon belili
idépontra.

(4) A szakeértoként kirendelt szakért6i bizottsag szakeért6i véleményét a Hivatal eljarasanak meginditasatol szamitott

30 napon belll megkuldi a Hivatalnak.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
20. § (3)= Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatdsagi
igazolvanyokat, tovabba a szillé személyazonossagat igazol6 hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazol6 hatdsagi

igazolvanyat.

8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

8. § (1)~ Az dvoda a gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket
fokozatosan, de kildndsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az dvoda felveheti azt a gyermeket
is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, hogy minden, a teleplésen, févarosi
kerlletben, vagy ha a felvételi korzet tobb teleplilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6é haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betélti, a nevelési év kezdd
napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziilé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott —
kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betdlti, kilonds méltanylast érdemld esetben, — ha a sz(il§ a gyermek negyedik életévének
betdltését megel6zéen mar kérelmezte, Ugy Ujabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6todik életévét betélti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
korilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakeért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a
védond, tovabba tartds gydgykezelés alatt &ll6 gyermek esetében az Elitv. 89. §-a szerinti altalanos jarébeteg-
szakellatasban, vagy az Eltv. 91. §-a szerinti altalanos fekvbeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is benyuijthatd. Az eljarasi

hataridd 6tven nap.
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(2a)= A (2) bekezdésben foglalt dontés ellen kézigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon belil
lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

(2b)= A birésag legkéstébb a keresetlevéinek a birosaghoz val6 érkezését kdveté nyolc napon bellil intézkedik a
targyalasi hatarnapnak a keresetlevél birosaghoz valo érkezésétdl szamitott harminc napon bellli idépontra torténé
kitlizésérdl, kivéve, ha egyik fél sem kérte targyalas tartasat, és azt a birdsag sem tartja szilkségesnek.

(2c)= A (2a) bekezdés szerint indult perben egyesbiro jar el elsé fokon. Ha az tigy kiilénds bonyolultsaga indokolja,
az egyesbird a perben a targyalas megkezdése elétt elrendelheti, hogy az lgyben harom hivatasos birdbél allé tanacs
jarjon el. A tanacs elé utalt Ggyben utébb egyesbird nem jarhat el.

(2d)= A birésag a keresetlevelet, a keresetlevél birdsaghoz torténd érkezésétdl szamitott harminc napon belll biralja
el, a hatarozatat ugyanezen hataridén belll irasba foglalja és a felek részére kézbesiti.

(2e)= A perben nem lehet alkalmazni a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény 148. §-a szerinti
itélkezési sziinetre vonatkozd rendelkezéseket.

(3)= Az 6vodai nevelés 6. melléklet szerinti finanszirozott id6kerete magaban foglalja a gyermek napkdzbeni
ellatasaval dsszefliggd feladatokhoz, a teljes 6vodai életet magéaban foglalé foglalkozasokra fordithato heti 6tven éra
idékeretet. A fenntarté az 6vodaban heti tizenegy 6ras idSkeretben kételes megszervezni a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kizdd gyermekek fejleszté pedagdgiai ellatasat, valamint a sajatos nevelési igényl
gyermekek egészségiigyi, pedagogiai célu habilitacids, rehabilitacios foglalkoztatasat.

(4)= A kotelezb dvodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
2011. évi CXC. térvény [ Koznev. tv. ]
53. § (1) Megsz(inik az évodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
b)= a felmentést engedélyezé szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

d)- az dvodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

10.  GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

3. § (7) Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a szllék — a hazirendben meghatéarozottak szerint —
gyermekiket az ovodai tevékenység zavarasa nélkul behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell

megszervezni.
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= Az 6vodan kivil akkor szervezheté foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiils6 helyszinen,
tovabba az oda- és visszajutas kdzben biztositott.

Az dvodan kivul szervezett foglalkozasrol a szUl6t elézetesen tajékoztatni kell.

11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA
A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd 6vodapedagogusnak.
Abban az esetben, ha nem a szll§, gondviselé viszi haza a gyermekeket az dvodabodl, a gyermek, csak a sz(lé
(gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhatd ki, az atadaskor az atvevé személy személyazonossagat igazolni
szlikséges
A gyermek érkezésekor és tavozasakor a szilld, hozzatartozd a gyermek oOltoztetéséhez szlkséges helyiségeket
rendeltetés szerlien hasznélhatja.
A nyitvatartasi id6n tul, az dvodaban maradt gyermekek elhelyezése:
a) A szilb (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején belil, legkésébb a zaras kezdetének
idépontjaig elvinni.
b) Az évoda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy é6ra idétartamig, - a gyermek felligyeletét az dvodaban
dvodapedagdgus és dajka egyUttesen biztositja.
¢) Amennyiben a sziilét (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilé (gondviseld), barmilyen
okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek fellgyeletét biztositd 6vodapedagogus, az illetékes

Renddrkapitanysag Ugyeletét értesiti.

12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

46. § (2) A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
sz&mara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanulé nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé blntetésnek vagy banasmodnak.

(3) A gyermeknek, a tanuldnak joga, hogy

a) képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatdsban részesiiljon, képességeit
figyelembe véve — az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatérozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon,
tovabba alapfoku mlivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

b) a nevelési és a nevelési-oktatési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
ovodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidé, szabadidé, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési

lehetBség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,
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¢) nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé nevelésben és oktatasban részesiiljon,

d) részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas soran a
tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kdzlése targyilagosan és tébboldali modon torténjék,

e)- egyhazi kdznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye igénybe az dvodai, iskolai,
kollégiumi ellatast, tovabba hogy az allami vagy telepulési onkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatési intézményben
fakultativ hitoktatasban, hit- és erkolcstanoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy killdnGsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, 6nrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6 jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa,
e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
mivel6déshez valo6 jog érvényesitéséhez szilkséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkUlldnbdztetett elldtasban — kilonleges gondozasban,
rehabilitacios célu ellatasban — részesuljon, és életkoratol fliggetlenul a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez
forduljon segitségért,

h) az oktatasi jogok biztoséhoz forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
A gyermekek jutalmazasanal az egyenl6é banasmad elvének figyelembevételével jarunk el.
A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az alabbiak szerint jutalmazni kell.
A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének ltemét, egyéni képességeit!
A jutalom fajtak
a.) Osztonzé
Az 6sztdnz6 jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek j6 dton halad!
b.) Ertékels-mindsits jutalom
Ertékel6-mindsits- a tevékenységet kdvetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazés, a j0 teljesitményt kovet6 visszajelzés!
A visszajelzés fajtéi pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport el6tt, bliszkeség tabla, megtapsolas, jutalom

megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)
A gyermek dltztetése, ruhazatanak biztositasa a szlil6k (gondviseldk) feladata, oly médon, hogy az, az egészségiigyi

és kényelmi szempontoknak megfeleljen.
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15.  ETKEZES AZ OVODABAN
A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (szul6i igénynek megfeleléen) az dvoda
feladata

2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

46. § (4) A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen, kilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban
részesuljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e toérvényben meghatarozott, a gyermekeket,
tanulokat terheld kéltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kdtelezettség teljesitésének halasztasara

vagy a részletekben valé fizetésre.

Az étkezések:

= reggeli

= tizorai

= ebéd

= uzsonna

2011. évi CXC. torvény [Kdznev. tv.] 83. § (1) a kérhetd téritési dij megallapitdsanak szabalyait a fenntartd hatalyos

kuldn szabalyzatban foglalt Téritési dij szabalyzata tartalmazza

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

51. § (1)~ Ha a gyermek, tanuld beteg, az orvos hatarozza meg, mely idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a gyermek;, tanul6 betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben el6irt megjelenési kotelezettsegét
nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet igazolni. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld
beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulotdl vald elkilonitésérdl, és kiskoru gyermek, tanuld esetén a lehetd
legrovidebb id6n belll értesiti a gyermek, a tanul¢ szuleit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolds a betegség befejezését megelézden kertilt kiallitasra —
varhato id6tartamét is. Ha a kollégiumban laké tanulé hazautaztatasa nem oldhaté meg, az egészséges tanuldktdl el

kell kloniteni.
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(1a)= Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanuld betegség gyanija miatt orvosi vizsgalaton vesz
részt, a szild vagy a tanulé kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha a gyermek, tanuld esetében az (1) bekezdés
szerintiek nem allnak fent — azt, hogy a gyermek, tanulé a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

(2)= Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulé a tanitasi érarol s egyéb foglalkozasrdl, valamint a kollégiumi
foglalkozasrdl tavol marad, mulasztaséat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanul6 esetén a sz{l§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tAvolmaradasra,

b)= a gyermek, illetve a tanul6 beteg volt, és azt az (1), valamint a (2a)—(2e) bekezdés szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni,

d)- a gyermek ideiglenes dvodai elhelyezésének, a tanulé ideiglenes vendégtanuléi jogviszonyanak id6tartamat a
49. § (2b) bekezdése szerinti igazoldssal igazolja,

e)- az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kozépfoku iskola 10-12. évfolyamos tanuléja — tanitasi évenként
legfeljebb két alkalommal - palyavalasztasi céli rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol,
feltéve, ha a részvételt a szervez6 intézmény altal kiallitott igazoléssal igazolja.

f)= azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.

(2a)= Az (1) és az (1a) bekezdésben foglalt esetben a mulasztast a gyermek, illetve a tanuld kezeléorvosa, ennek
hianyaban a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél szlé 4/2000. (I1. 25.) EGM rendelet 4. § (9)
bekezdésében megjeldlt orvos igazolja.

(2b)= Ha jogszabaly orvos igazolasat kveteli meg arrél, hogy a gyermek, illetve a tanuld betegségét kovetden ismét
egészséges, és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az igazolast a gyermek,
illetve a tanulé kezelBorvosa, ennek hianyaban jogszabalyban megjeldlt orvos igazolja.

(2¢c)= A (2a) bekezdés szerinti orvos dont arrél, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiuméaban allitja ki.
Ha az (1) bekezdés szerinti igazolas varhatd idétartamra sz6l, ugy a mulasztast ezen idépontig kell igazoltnak tekinteni.
Ha a gyermek, illetve a tanulé az igazolasban foglalt zar6 idépontot kdvetben beteg, Ugy az (1) bekezdés szerint kell
eljarni.

(2d)~ A hazirend eltéré rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles
elektronikus formaban is tovabbithatja a szll6 vagy a tanuld részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény

felhivja a sz(l6t vagy a tanulét a hiteles igazolas bemutatéséra.

1997. évi XLVII. tdrvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérél és védelmérdl
P 27/A.§* (1) Habetegség vagy annak gyanuja miatt az 6vodai foglalkozasrol, tanulé esetében a tanitasi orarol

és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol torténé tavolmaradas igazolasahoz orvosi
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igazolas szikséges, a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény szerinti sziil6 (a tovabbiakban: szilé) —
tizennegyedik életévet betdltdtt tanuld esetében a tanuld sziilbje vagy a tanuld — kérésére az igazolas
kiallitdsara koteles orvos az igazolast az EESZT és a (4) bekezdés szerinti (izemeltetd dtjan soron kivdl
tovabbitja a kdznevelési vagy szakképz6 intézmény szamara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elektronikus igazolés (a tovabbiakban: elektronikus igazolas) a kovetkez6
adatokat tartalmazza:

a) a beteg tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

b) a beteg sziiletési datumat,

¢) az igazolt id6szak kezdé és befejezd datumat,

d) a testnevelésérara vonatkozd felmentés idészakat, e) az elektronikus igazolas kiallitasanak idépontjat, f)
az elektronikus igazolast kiallito egészséglgyi szolgaltaté azonositd adatait, g) az elekironikus igazolast
kiallitd orvos azonositdjat (pecsétszaméat és nevét), kapcsolattartasi adatait, h) az egészségigyi ellatas
EESZT-naplésorszamat.

(3) Az EESZT miikodtetdje biztositja, hogy az elektronikus igazolést az igazolas kiallitaséra koteles orvos ugy
tovabbitsa, hogy a (2) bekezdés c)-h) pontja szerinti adat kizarélag az igazolast kiallitd egészséglgyi
szolgaltaté és a gyermek vagy tanuld nevelési, oktatasi feladatait ellatd koznevelési vagy szakképzé
intézmény szamara valjon megismerhetéve.

A gyermek vagy tanuld nevelési, oktatasi feladatait ellatd koznevelési vagy szakképzd intézmény biztositja,
hogy a (4) bekezdés szerinti tanulményi rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé gyerek, tanuld, szilé az
elektronikus igazolast megismerhesse.

(4) A nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény szerinti tanulmanyi rendszer tzemeltet6je, valamint a szakképzésrél
sz016 torvény szerinti regisztracios és tanulmanyi alaprendszer lizemeltetdje a (2) bekezdés a) és b) pontja
szerinti adatot a gyermek vagy tanuld nevelési, nevelési-oktatasi feladatait ellato koznevelési vagy szakképz6
intézmény beazonositdsanak céljabdl, az elektronikus igazolasnak a kdznevelési vagy szakképzé
intézménybe torténd tovabbitasaig kezeli.

(5) A gyermek vagy tanul6 nevelési, nevelési-oktatasi feladatait ellato kdznevelési vagy szakképzd intézmény

a (2) bekezdésben foglalt adatokat az adott nevelési év, illetve tanév végéig kezeli.

(6) Az elektronikus igazolast a tdvolmaradas hiteles igazolasanak kell tekinteni.

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

51. § (3) Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni,

Kiskavicsok Magandvoda és Fejleszt6haz HAZIREND OM: 201419



Intézmény neve Kiskavicsok Maganévoda és Fejlesztéhaz
Cime: 1042 Budapest, Rozsaliget koz 1 sz.
OM azonositdja 201419

% a szilé irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket neveld

ovodapedagdégusnak az 6voda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. _mellékelte) nyomtatvanyon és az

intézményvezetd engedélyt kapott a tdvolmaradasra, (Az engedély kérelem elfogadhaté az intézménynek

cimzett e-mail formajaban is!)

(4)-Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tdbbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a
tiz tanitasi drat vagy egyéb foglalkozast, az dvoda igazgatdja, az iskola igazgatoja — a gyermekvédelmi és gyamigyi
feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

a)~ 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kézpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot,

b)=tanuld esetén a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjdléti kdzpontot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a terlileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankételes tanuld
esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.

(4a)= Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, az iskola és — szlikség esetén — a kollégium
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket, a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek dvodaba jarasaval, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld érdekeit
szolgald feladatokat.

(4b)=Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatdsagot.

(4c)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

(6)= Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat és egyéb
foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az &ltalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgélatot, amely
kézrem(ikodik a tanuld sziléjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén
a terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az

Otven tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgat6ja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi
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helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjéléti kézpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgélatot.

(6) A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi ll.
torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényéllas megvalosulédsahoz szikséges mulasztas mértéke az adott
nevelési évben, tanitasi évben 6sszesen-

a)- az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy nap

17.  AGYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetdé dvodapedagogussal torténd egyeztetést kdvetbéen az dvodai pihenéshez, vagy
jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem egészségligyi sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.
A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az 6vodaba bevinni tilos!

A gyermeknél 1év0 értéktargyak (aranylanc, fillbevald, karéra stb.) megdérzéséért (megrongalddas, eltiinés, stb.), vagy

az ezek hasznalata miatt bekdvetkez6 balesetekért (sériilésekért) az dvoda semminem(i felelésséget nem vallal.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha dvodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, akkor
a gyermek feliigyeletét ellatd pedagdgus gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulétol valo elklonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idén belll értesiti a gyermek szuleit, aki koteles gyermeke mielébbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgoz6i nem adhatnak be, kivéve, ha a
gyermek specidlis ellatasra szorul (PI. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sz{l§ kildn irasbeli kérelme alapjan torténhet a gyégyszerezés
akként, hogy az dvodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, Giveget, flakont stb. vehet &t a sziilétdl,

mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi Utmutaténak, datumnak és a szil§ alairasanak.

Nkt. 25. § (5a)= A kdznevelési intézménynek biztositania kell
a) a 62. § (1a)-(1e) bekezdése szerint a diabétesszel él6, valamint
b) a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt

gyermekek, tanuldk egészségének megdrzésére forditott fokozott figyelmet.
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(5b)= A sziil, torvényes képviseld, a nagykorl tanulé az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti kdrilmény
fennallasardl a koznevelési intézményt legkésébb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanul6i jogviszonya
létesitésekor tajékoztatja.

(5¢c)=- Ha a sziil6, torvényes képviseld, a nagykoru tanulé az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti korliimény
fennallasardl a gyermek dvodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya létesitését kdvetben szerez tudomast, akkor
a szll, térvényes képviseld, a nagykoru tanuld a kdznevelési intézményt a tudomésszerzést kdvetben errél
haladéktalanul tajékoztatja.

(5d)= A kdznevelési intézmény az (5a) bekezdés

a) a) pontja szerinti korlilménnyel 6sszefliggésben a sziil6tél, térvényes képvisel6tdl, nagykort tanul6tdl kapott
adatokat a 41. § (10) bekezdése szerint,

b) b) pontja szerinti korlilménnyel 6sszefliggésben a sziil6tdl, tdrvényes képvisel6tdl, nagykort tanul6tdl kapott
adatokat a gyermek, tanul6 biztonsagos napkézbeni ellatasanak céljabél legfeljebb a gyermek dvodai jogviszonya, a
tanulé tanuldi jogviszonya fennallasaig
kezel.

(6)= A nevelési-oktatasi intézményben nyujtott szocidlis szolgéltatas sorén eljard dvodai és iskolai szocialis segité
a gyermekkel, tanuléval kézvetleniil foglalkozik, az egyéni szocialis szolgaltatasok megvaldsitasanak ideje alatt a

gyermek, tanul6 feligyeletérdl maga gondoskodik.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

63. § (1) Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és iradsban rogziti. Az dvodas
gyermek fejlédésérél a sz(l6t folyamatosan tajékoztatni kell.

(2}~ Ha a gyermeket nevelé dvodapedagdgus a gyermek iskolaba lépéshez szilkséges fejlettségének elérése
érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatdja tajékoztatja a szllét az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt
kételességekrdl, tovabba a kdtelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd kdvetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72.
§ (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

(3)= Amennyiben a szil6 az 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az évoda igazgatoja az Nkt.
72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a szul6i egyet nem értést alatdmaszto
nyilatkozat megkuldésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

(4)= Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédésének eredményét — szlikség szerint, de legalabb

nevelési évenként kétszer — a 93/A. § szerinti dokumentacioban rogziti.

20.  SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI
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2011. évi CXC. térvény [ Kéznev. tv. ]

72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy
gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbéd megadjon ehhez minden téle elvarhaté segitséget, egylttmikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének teljesitését,
tiszteletet tanusitson irantuk.

(1a)= A szlild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai vagy tanuldi jogviszonyban allo,
cselekvBképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke
fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotardl és a megteendd siirgésségi intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy

b) a diagnézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy az életmenté gyogyszert a
gyermek, tanulé mindig tartsa maganal.

(1b)= Nagykoru tanulé esetén az (1a) bekezdés szerinti nyilatkozattételi kotelezettség a tanulét terheli.

(1c)= Az (1a) bekezdés szerinti adatot a nevelési-oktatasi intézmény a gyermek, tanuld biztonsagos napkdzbeni
ellatasanak céljabdl legfeljebb a gyermek dvodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya fennallasaig kezeli.

(1d)= A szil6, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek, a kiskoru tanulé tekintetében koteles

a) a gyermek, kiskoru tanulé tanulmanyai érdekében ellatasardl, gondozasardl gondoskodni,

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérél, eltdvozasardl gondoskodni,

¢) biztositani a tankételezettség teljesitését,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) szlkség esetén a kdznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy azokon keresztiil
biztosithato tdmogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

(1e)= Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrél a szlil6, értesitendd hozzatartozd megbizas vagy — a gyermek,
kiskori tanulé megfelelé kora és érettsége esetén, a sziil6 felelésségére — a gyermek, kiskorl tanulé Utjén is
gondoskodhat.

(2) A szilld gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfeleléen, sajat vallési, vilagnézeti
meggybz6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat dvodat, iskolat, kollégiumot. A gyermek
- ha nem cselekvbképtelen — tizennegyedik életévének betdltésétdl a szilld ezt a jogat gyermekével kézdsen

gyakorolhatja.
(3)-
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(4)= A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A sziil6
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholégusi, 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuldval
foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a nevelGtestllet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a szulé nem tesz eleget, a tankerUleti kozpont kotelezi a szl6t kotelezettségének betartasara.

(5) A sz(il§ joga kiléndsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagégiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

b) gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sz(l6i képviselok megvalasztdsaban mint vélasztod és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d)- irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a neveldtestilet, az 6vodaszék, iskolaszék,
kollégiumi szék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az dvodaszéktél,
iskolaszéktdl, kollégiumi széktdl legkésébb a tizenbtddik napot kdvetd elsd lésen érdemi valaszt kapjon,

€)= a nevelési-oktatasi intézmény igazgatéja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel6i Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté
doéntések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

21, FOGADO ORAK RENDJE

Az bvodaban dolgozd dvodapedagdgusok a sziilbvel tortént elére egyeztetett idépontban — nyitvatartasi idén belll -
barmikor, de-legalabb-havonta-egy-atkalommal fogaddorat tartanak, kivételt képez, ha az adott hénapban az 6vodai
csoport, szil6i értekezletet tart.

A fogadddra idépontjat a szllék szaméra jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni az dvoda épliletében.

Intézményvezetdi fogadddra: a szllével tortént elére egyeztetett iddpontban — nyitvatartasi idén bellil.

22.  INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzés és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kivil a gyermekek részére
szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kivul a gyermekek részére szervezett rendezvényeken a népegészségugyi

termékadordl sz616 2011. évi ClII. tdrvény hatélya ala tartozo, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithatd.

,,,,,,
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o Az dvoda épiiletét csak a sziilével egyiitt szabad elhagyni és elétte be kell jelenteni a gyermek felligyeletét
ellaté dvodapedagogusnak.

e Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba lépést kovetéen be kell csukni.

e Az 6voda épiletében az ajtokat 6vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)

o Az 6voda épiiletében a folyosén futva kdzlekedni tilos!

o  (Cslszos, saros id6ben minden esetben az dvodaba belépés el6tt a cipd talpat le kell tordini a [abtorlén.

e Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval kell
hasznalni.

o Az dvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az dvodapedagdgusnak.

o Az dvoda helyiségeit az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznaini.

1. Tilos ebet, macskéat barmilyen mas allatot sziléknek, munkavallaléknak, beengedni, bevinni és az 6vodaban
tartani, kivéve, ha ehhez az intézmény vezetéje hozzajarul!

2. Az intézmény vezetdje kizarélag az alabbiakhoz jarul hozza:

o Terapias kutya, kutyabemutaté, kizarélag nevelési-oktatasi céllal stb.

o Vakvezet6 és mas segitd kutya

23. RENKIiVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja kételes az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen felettesének jelenteni. A
rendkivlli eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartét. Az intézményvezetd vagy tavolléte esetén az
intézményvezetd helyettes vagy az SZMSZ-ben rogzitett helyettesitési rend szerint kell eljarni, az évodai csoportot
érint6 esetben, a csoportot vezetd dvodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkivili esemény (bombariadd, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épllet kilritése a tlizriadd terv szerinti
Utvonalon torténik a renddrseg egyideji értesitésével. A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az éplletet. Az
éplletben senki sem maradhat, és a rendérség érkezéséig, oda senki nem léphet be. Az épiilet kiliritésének
idétartamardl, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informacidja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel megbizott személy dént, a rendérség egyidejii értesitése mellett.

A bombariadorél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl haladéktalanul értesiteni kell a
fenntartot.

A gyermekek biztonségos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyideji értesitése mellett, az intézményvezetd vagy

az intézményvezet6 helyettes, illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.
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Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell
megszervezni. Az 6vodan kivill akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi felligyelete a kilsé
helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben biztositott.

Az dvodan kivul szervezett foglalkozasrol a szl6t elézetesen tajékoztatni kell.

Amennyiben a nevelésiintézmény csoportszobéiban a mliszaki, mikodési feltételek tartos hianya miatt a hmérséklet
legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az intézményvezet6 a fenntarto és a
mUikodtetd egyidejl értesitése mellett rendkiviili szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérél tajékoztatja a
szilléket.

A rendkivili szlinet idétartama alatt az intézmény fenntartéja sajat fenntartasaban miikodé masik intézményben koteles
gondoskodni

a) a szlilék kérésére a gyermekek felligyeletérdl és étkeztetéslik megszervezésérél,

24. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek nem vethetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy megalézé blntetésnek,
illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kilonésen a gyermek
bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarjanak
el.

A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartdsahoz, a bantalmazéssal - fizikai, szexudlis vagy lelki

er6szakkal -, az elhanyagolassal és az informéacios artalommal szembeni védelemhez.

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sz0l6 (érdekelt) az dvodaban a kijel6lt helyen megtekintheti.

Az dvodai beiratkozéskor a hazirend egy példanyat a szild (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény vezet6je jogszabalyvaltozas, vagy egyéb szlkséges ok esetén feliilvizsgalja.
A hézirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sz(iléi Szervezetnek véleményezési joga van.
Déatum: Budapest, 2025.09.01

dvodaigazgat6
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Legitimacios eljarasok:

jogszabaly!

Nkt.

25. § (4)= A hazirendet nevelési-oktatasi intézményben a nevelGtestilet — mas kdznevelési intézményben a
szakalkalmazotti értekezlet, az Ovodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi szék —, az iskolai vagy a kollégiumi
diakonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez,

amelyekbdl a fenntartéra tobbletkdtelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

32. § (1)~ Ha a nevelési-oktatasi intézményt egyhazi jogi személy vagy a vallasi egyesiilet tartja fenn:=

a)-b)-

e) korlatozhatja, kizarhatja a 63. § (1) bekezdés d) pontjaban szabalyozott jog gyakorlasét,

)= SZMSZ-ében és hazirendjében a jogi személyiséggel rendelkezé vallasi kdzdsség tanitasaval 6sszefliggh
viselkedési és megjelenési szabalyokat, kitelességeket, jogokat és hitéleti tevékenységet irhat eld,

i)~ a nevelési-oktatasi intézmény hazirendje a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé,
85. § (1)~ A fenntartonak, ha egyetértési joga van a kdznevelési intézmény hazirendje tekintetében, az egyetértés
kialakitdsara harminc nap all rendelkezésre
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